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I. Комплекс основных характеристик образования
 Пояснительная записка

Направленность программы «Мой компьютер» - техническая, предназначена для получения учащимися дополнительного образования в области информационно-коммуникативных технологий. 

Программа содержит все необходимые компоненты, предусмотренные современным законодательством РФ в области образования.

Программа «Мой компьютер» разработана в 2020г. и принята на педагогическом совете протокол от 23.03.2020г. №3. В 2021г внесены изменения в список литературы, календарный учебный график, в раздел «Методические материалы» добавлен воспитательный компонент.

Актуальность программы «Мой компьютер» обусловлена тем, что данная программа разработана с учетом интересов и запросов детей, требований социума. Информационные технологии с каждым годом всё глубже проникают в нашу жизнь. Компьютеры становятся неотъемлемой частью человечества. Программа «Мой компьютер» позволит сформировать и повысить общий интеллектуальный, культурный уровень детей и облегчит для них решение практических задач в области как естественных, так и гуманитарных наук.

Педагогическая целесообразность отражается:

· В принципах обучения (индивидуальность, доступность, преемственность, результативность);

· обусловлена практической значимостью, учащиеся могут применять полученные знания и практический опыт в презентациях публичных выступлений, дизайне, оформительской деятельности, проектах и других видах деятельности;

· в применении активных форм и методов обучения, в том числе дистанционного обучения: вебинар онлайн, оффлайн, виртуальные экскурсии, профориентированные экскурсии, конкурсы, соревнования и т.д.;

· в методах контроля и управления образовательным процессом (эвристический метод, исследовательский, проектирование драматизация (театрализация), интервью, тестирование, анализ результатов конкурсов, соревнований, выставка). 
Отличительные особенности данной программы от уже существующих программ
1. В структуру программы входит: теория и практика, которые изучаются в определенной последовательности и спланированы с учетом творческого роста учащихся, поэтапного освоения все более сложных технологий.  В основе практической работы лежит выполнение творческих заданий по созданию проектов, презентаций, анимационных мультфильмов, рисование автофигурами и мн.др. 

2. Обучение осуществляется по подгруппам, большое внимание уделяется работе детей в малых группах. 

3. В обучении используются нетрадиционные формы проведения занятий (презентации, семинары, практикумы, мастер классы, деловые игры, соревнования, КВН, сюжетно-ролевые игры, расследования и мн.др.).
4. Программа предполагает применение дифференцированных заданий для учащихся разных возрастных групп.
5. Непрерывная длительность практических занятий с использованием ПЭВМ проходит в соответствии СанПиН. 
6. В программе прослеживаются глубокие межпредметные связи (математика, рисование, английский язык, русский язык, черчение, ИЗО).
7. Впервые программа предполагает изучение специализализированных программ Adobe Photoshop, CorelDRAW, Pinnacle Studio и др. 

8. В программу в качестве форм контроля включены: соревнования между группами в конкурсах: «Лучший рисунок в графическом редакторе», «Самая креативная визитка в текстовом редакторе», «Конкурс защиты мини-проектов».
9. Программа предполагает обучение по электронным образовательным ресурсам. 
Адресат программы
Программа «Мой компьютер» рассчитана на детей 10 – 15лет. 
В подростковый период возникает ряд важнейших личностных задач. Основные линии развития подростков связаны с прохождением личностных кризисов.

У детей 10 – 12 лет проявляется «Чувство взрослости» в потребности равноправия, уважения и самостоятельности, в требовании серьезного, доверительного отношения со стороны взрослых. Особая форма самосознания, возникающая в переходный период и определяющая основные отношения младших подростков с миром. «Склонность к фантазированию», к некритическому планированию своего будущего. «Стремление экспериментировать», используя свои возможности.
У детей 13 – 15 лет бурное развитие сознания и самосознания, Я-концепции, Становление нового уровня самосознания.
Количество учащихся в группе 15 - 25 человек. Для успешного освоения программы, группа делится на подгруппы. 
Уровень программы, объем и сроки реализации 

Программа разноуровневая:

Ознакомительный уровень: 1год обучения (144ч.) 

Базовый уровень: 2 год обучения (216ч.) 
Базовый уровень: 3 год обучения (216ч.) 

Углубленный уровень: 4 год обучения (216ч.) 

Продолжительность образовательного процесса 4 года. 

Общий объем программы: 792ч.
Форма обучения: очная.
Режим занятий  - занятия проводятся в группах:

1года обучения - 2 раза в неделю по 2 академических часа с перерывом 10 минут;
2 года обучения - 2 раза в неделю по 3 академических часа с двумя перерывами по 10 минут;
3 года обучения - 2 раза в неделю по 3 академических часа с двумя перерывами по 10 минут;
4 года обучения - 2 раза в неделю по 3 академических часа с двумя перерывами по 10 минут.
Непрерывная длительность практических занятий с использованием ПЭВМ в соответствии СанПиН не превышает:

для учащихся X – XI классов – 20-30 мин.;

для учащихся VIII – IX классов – 25мин.;

для учащихся VI – VII классов – 20мин. 

Для снятия общего утомления, улучшения функционального состояния нервной, сердечно-сосудистой, дыхательной систем, а также мышц плечевого пояса, рук, спины, шеи и ног проводятся физминутки. Комплексы упражнений меняются через каждые 2-3 недели.

Длительность перемен между занятиями составляет 10 мин., во время которых проводится сквозное проветривание с обязательным выходом учащихся из кабинета.

Особенности организации образовательного процесса
· состав группы постоянный, занятия проводятся по подгруппам, фронтально.

· виды занятий по программе (лекции, практические и лабораторные работы, круглые столы, презентации, семинары, практикумы, мастер классы, деловые игры, соревнования, КВН, сюжетно-ролевые игры, расследования, самостоятельная работа, выставки).

· виды занятий по программе с применением электронных образовательных ресурсов:
- видео- и аудио-уроки,

- мастер-классы,

- открытые электронные библиотеки,

- цифровые тесты для диагностических процедур,

-  виртуальные экскурсии;
· программа предполагает обучение по электронным образовательным ресурсам.
Цель программы
 Формировать у учащихся информационно-коммуникационную технологическую (далее ИКТ) компетентность, умение работать с различными видами электронной информации и применять ее  при реализации важнейших задач в социуме.  

Задачи программы 

Предметные: 

· научить детей пользоваться ПК и применять полученные знания и опыт в 
       практической деятельности;
· научить работать в сети Интернет;
· научить формализовать и структурировать информацию;
· научить работать с данными в соответствии с поставленной задачей;
· формировать знания о правилах конструктивной групповой работы: об основах 
разработки проектов и организации коллективной творческой деятельности; о   способах самостоятельного способа поиска, нахождения и обработки информации; о правилах поведения исследования;

· формировать компетентность в области использования информационно


коммуникационных технологий; 
· формировать навыки и умения безопасного и целесообразного поведения при
работе с компьютерными программами и в Интернете, умения соблюдать нормы информационной этики и права;
· развить творческие способности при помощи реализации ЗУН работы на ПК;
Метапредметные: 

· развивать у учащихся логическое и алгоритмическое мышление, системный 

подход к решению задач; 

· развивать познавательные, интеллектуальные и творческие способности учащихся;
· совершенствовать коммуникативную культуру учащихся; 
· развивать стремления к самообразованию, что обеспечит в дальнейшем   

социальную адаптацию в информационном обществе и успешную самореализацию;

· прививать интерес к полиграфическому искусству, дизайну, оформлению; 

· развивать умения пользоваться разнообразной справочной, научно-популярной, 

художественной литературой;

· развивать способности к выражению в творческих работах своего отношения к окружающему миру; развить умение работать с литературой и справочными файлами;
· развить умение ориентироваться в информационном пространстве, анализировать,


обобщать, делать выводы.
· приобщить учащихся к самостоятельной исследовательской работе.

Личностные: 

· развивать эстетический вкус; творческие потребности учащихся;

· воспитывать коллективизм и взаимопомощь у учащихся;

· воспитывать концентрацию внимания, организованность;

· воспитывать санитарно-гигиенические правила и нормы;

·  формировать и развивать разносторонние интересы, культуру мышления;

· формировать нравственные качества личности и культуры поведения в обществе.

( 
формировать здоровый образ жизни, заботиться о безопасности учащихся.

Реализация этих задач будет способствовать дальнейшему формированию 

взгляда школьников на мир, раскрытию роли информатики в формировании естественнонаучной картины мира, развитию мышления, подготовке учащихся к жизни в информационном обществе. 
Учебный план
1-го года обучения

	№

n/n
	Название темы


	Теория


	Практика
	Всего часов


	Формы аттестации/контроля

	1


	Вводное занятие


	2


	
	2


	Беседа, тестирование, устный опрос, практическая работа

	2

	Устройства, входящие в состав ПК; принципы работы ПК


	4


	16


	20


	Комбинированный опрос, тестирование, самостоятельная работа, соревнование

	3

	Десятипальцевый метод печати на клавиатуре


	6


	22


	28


	Проверка скорости печать в мин., Блиц-опрос, самостоятельная работа

	4

	Освоение системной среды Windows; Рабочий стол


	4


	8


	12


	Контрольная работа, устный опрос, самостоятельная работа, практическая работа

	5

	Компьютерная графика


	6


	24


	30


	Лабораторная работа, устный опрос, самостоятельная работа, практическая работа, конкурсы

	6

	Культура. Информация. Общество.


	4


	6


	10


	Самостоятельная работа, выступление с сообщением, практическая работа, устный опрос

	7

	Текстовый процессор Word


	6


	28


	34


	Лабораторная работа, Реферат, практическая работа, самостоятельная работа

	8

	Проектная деятельность
	2


	6


	8


	Тестирование, устный опрос, практическая проверка, зачет

	
	Итого:


	34


	110


	144


	


Содержание программы
1 учебный год

1. Вводное занятие (2ч)

Информация о кружке. Анкетирование. Инструктаж по ТБ и правилам поведения в МБОУ ДОД ЦДТ. Знакомство с детьми, планом работы на учебный год. Тест-опрос. Устройства, входящие в состав ПК. Принципы работы ПК. (20ч)
Темы: История появления ПК. Архитектура ПК. Состав ПЭВМ. Основные компоненты системного блока. Микропроцессор. Платы и микросхемы запоминающих устройств. Системная шина. Порты. Внешнее запоминающее устройство. Дисководы. Монитор. Устройства ввода – вывода.

Теория: знакомство с появлением ПК и применением его в самых различных областях человеческой деятельности. Определение. Открытость и модульность архитектуры. Основные и периферийные устройства ЭВМ. Составные части системного блока и системной платы. Определение. Разрядность. Тактовая частота. Модели. Оперативное запоминающее устройство. Кэш-память. Постоянное запоминающее устройство. Комплекс проводных каналов. Разъемы. Разновидности накопителей. Память на магнитных носителях. Дискета. Жесткий диск. Накопители на жестких сменных магнитных дисках. Устройство монитора. Структура экрана. Режимы работы монитора. Принтер. Сканер. Цифровая фотокамера. Графический планшет и др.

Практика: включение, выключение ПК. Работа со стандартными значками, ярлыками, папками. Тестовое задание на тему: «Архитектура ПК». Рисование ПЭВМ в тетради. Запись в тетрадь. Запись в тетрадь. Работа с дискетами, дисками.   

Форма контроля: Устный опрос. Выступление с сообщением. Практическая работа.
2. Десятипальцевый метод печати (28ч)
Темы: Основная позиция пальцев рук. ФЫВА. ОЛДЖ. Верхняя линейка клавиш. Средняя линейка клавиш. Нижняя линейка клавиш. Четвертый ряд клавиатуры. Служебные клавиши. Функциональные клавиши. Управляющие клавиши. Арабские и римские знаки. Цифры. Клавиатурный тренажер. Скорость набора текста. Занятие-игра. Тестовый опрос. Итоговое занятие.
Теория: изучение удара по клавишам. Постановка пальцев рук. Изучения удара по клавишам. Изучение движения пальцев. Изучения удара по клавишам. Изучение движения пальцев. Изучения удара по клавишам. Изучение движения пальцев. Изучение удара пальцев по четвертому ряду: знаки препинания, цифры. Изучение удара пальцев по служебным клавишам. Изучение удара пальцев по функциональным клавишам. Изучение удара пальцев по управляющим клавишам. Изучение удара пальцев. Ознакомление с работой, регистрацией и установкой параметров клавиатурного тренажера babytype. 

Практика: раскладка клавиатуры. Отработка основной позиции пальцев рук. Работа с клавишами.  Работа с клавишами. Работа с клавишами Entег, Shift, Таb, Сарs Lоск и др. Работа с клавишами F1, F2... Работа с клавишами СТРL, А1t... Практикум работы на тренажере. Практикум работы на тренажере «Соло на клавиатуре». Опрос о функциональных назначениях основных клавиш, названий клавиш и правильной постановки рук. Тестирование на скорость набора текста.

Форма контроля: комбинированный опрос, самостоятельная работа, соревнование.
3. Освоение системной среды Windows. Рабочий стол. (12ч)

Темы: Рабочий стол. Мышь. Разновидности меню. Новые понятия, используемые в Windows. Окно Windows. Его элементы и работа с ним. Файловая система

Теория: знакомство с Рабочим столом. Устройство и функции мыши. Меню 1-го, 2-го, 3-го уровня. Выпадающее меню. Контекстное меню. Главное меню. Документ. Приложение. Папка. Основные элементы управления, размещаемые в окне. Структура окна Windows. Обозначение. Опознание. Имя файла. Тип файла.

Практика: Работа с меню Рабочего стола. Отработка навыков работы с мышью. Работа с меню.  Работа с документами, папками. Работа с окном. Работа с файлами.

Форма контроля: Устный опрос. Блиц -- опрос. Самостоятельная работа. Практическая работа.

4. Компьютерная графика. (30ч)

Темы: Компьютерная графика. Основные возможности графического редактора Раint. Работа с Панелями. Настройка инструментов. Создание рисунка. Редактирование рисунка. Сборка рисунка из деталей. Построение с помощью клавиши Shift. Пиксель. Пиктограмма. Создание движущих изображений. Создание фигурного контура. Забавные рисунки. Декоративный текст. Создание теней. Поздравительная открытка. Этюд в черно-белых тонах.

Теория: виды графических изображений. Предназначение. Рабочая область Раint. Меню. Панель Рисования. Палитра. Построение геометрических фигур. Понятие пикселя, пиктограммы. Приемы создания движущих изображений Перетаскивание изображений. Выделение произвольной области. Изменение исходных рисунков с помощью эффектов. Методы художественного оформления начальных букв. Повышение выразительности созданных рисунков. Изменение Палитры. 

Практика: Настройка толщины кисти. Работа с инструментом Текст. Выбор цвета из палитры. отработка навыков работы в Раint. Работа в графическом редакторе. Накладывание геометрических фигур на рисунки. Построение фигур. Использование клавиш Shift при построении прямых, квадратов, окружностей. Создание анимации. Создание фигурного изображения. Создание забавных рисунков с помощью искажения частей рисунка. Создание заголовков и подзаголовков. Создание теней, растянутых по вертикали. Создание персональной поздравительной открытки. Создание рисунка в черно-белых тонах.

Форма контроля: Устный опрос. Зачет. Самостоятельная работа. Практическая работа. Конкурсы.
5.  Культура. Информация. Общество. (10ч)
Темы: Восприятие информации человеком. Виды информации. Основные свойства информации. Форма и язык представления информации. 5 Понятие бита.
Теория: понятие информации. Основные формы представления информации. Изучение основных свойств информации: полезность, понятность, актуальность, полнота, достоверность. Назначение кода и кодирование информации. Основные единицы измерения объема информации.

Практика: запись в тетрадь. Кодирование информации. Работа с информацией. Сбор информации. Обработка информации. Передача информации. Хранение информации. Копирование информации. Поиск информации. Защита информации.

Форма контроля: Устный опрос. Блиц -- опрос. Самостоятельная работа. Практическая работа. Тестирование.
6.  Текстовый процессор Word (34ч)
Темы: Знакомство с текстовым редактором Word. Оформление документа. Работа с текстом. Форматирование текста. Создание комбинированных документов. Создание таблиц. Украшение документа Рисование в Word. Проверка правописания. Работа с текстом. Оформление страниц документа.  Оформление титульного листа.  Печать документа. Итоговое занятие

Теория: общие понятия. Достоинство редактора. Сеанс работы в прикладной программе Предварительный просмотр документа. Редактирование текста. Простейшие операции редактирования текста. Операции с блоком. Приемы форматирования текста. Понятие форматирования. Формат шрифта. Стилевое форматирование. Технология работы со стилями. Вставка символов в текст. Вставка фрагмента текста или изображения. Фигурного заголовка. Помещение в таблицу числа, текста, символов, рисунка и т.д. Украшение и обрамление таблицы. Изменение размера, цвета и вида шрифта. Обрамление страниц и фрагментов текста. Использование графического редактора. Простейшие геометрические фигуры. Линии. Заливка. Принципы построения фигур. Общие принципы. Суть проверки. Включение режима проверки. Проверка орфографии. Грамматический контроль. Ввод текста. Выделение фрагментов текста. Редактирование текста. Отмена операций над текстом. Копирование текста. Вставка символа. Буфер обмена. Поиск и замена текста. Контекстное меню. Форматирование текста. Изменение параметров шрифта. Изменение интервала и положение символов. Форматирование абзацев. Установление позиций табуляции. Упорядочение списков. Стили форматирования. Установка параметров страницы. Вставка разрывов страницы. Нумерация страниц. Установление колонтитулов. Технология оформления титульного листа. Технология печати документа

Практика: Запуск программы, настройка рабочего окна, способы передвижения по тексту, выделение содержимого. Поиск нужного файла. Ввод текста. Перемещение курсора по тексту. Перемещение и копирование блока. Размещение текста. Разбивка на абзацы. Выравнивание. Создание комбинированного документа. Оформление заголовков и подзаголовков. Создание таблицы. Украсить текст упражнения. Создание трехмерного изображения. Копирование текста и выполнение проверки текста на орфографию. Работа с текстом. Работа с текстом. Работа с текстом. Работа с текстом. Оформление титульного листа.  Выполнение операций над фрагментами текста. Настройка параметров печати документа (ориентация бумаги, качество печати и др.) Контрольная работа «Текстовый редактор Word».
Форма контроля: Устный опрос. Блиц -- опрос. Выступление с сообщением. Самостоятельная работа. Практическая работа. Конкурсы. Творческая работа.

7. Работа с коллективом (конкурсы, беседы, экскурсии) (8ч)
Темы: Рефераты по теме «Устройства ПК». Экскурсия на «КРУПНО». Беседа о новинках компьютерных технологий. Итоговое занятие.
Теория: алгоритм защиты рефератов. Знакомство с многосервисной, многофункциональной

компьютерной техникой.

      Практика: Тестирование. Защита рефератов. Выявление знаний о современных компьютерных технологиях. Задание на лето.

Форма контроля: Выступление с сообщением. Самостоятельная работа. Практическая работа. Реферат.

Учебный план

	№ 

n/n

	Название темы


	Теория


	Практика


	Всего часов


	Формы аттестации/контроля



	1


	Вводное занятие


	3


	
	3


	Устный опрос, тестирование, анкетирование, самостоятельная работа 



	2
	Повторение тем, пройденных в течение 1-го года обучения


	9


	15


	24


	Практическая работа, мастер-класс, КВН, самостоятельная работа



	3

	Компьютерная графика


	6


	30


	36


	Тестирование, творческие проекты, лабораторная работа



	4

	Культура. Информация. Общество.


	6


	21


	27


	Устный опрос, блиц – опрос, самостоятельная работа, практическая работа, творческая работа. исследовательская работа. лабораторная работа.

интервью, викторина, 

лекция

	5

	Текстовый процессор Word

	4


	32


	36


	Устный опрос, блиц – опрос, самостоятельная работа, практическая работа, проверка домашнего задания, контрольная работа, лабораторная работа

Диктант по теме: «Информация».



	6

	Табличный процессор Excel


	5


	22


	27


	Контрольная работа, лабораторная работа, устный опрос, самостоятельная работа. практическая работа. лабораторная работа. зачет. Кроссворд на тему: «Microsoft Eхсеl». 



	7


	Microsoft PowerPoint
Проектная деятельность


	6


	47


	53


	Ролевая игра, творческий проект, устный опрос. самостоятельная работа, практическая работа. лабораторная работа. Зачет. Кроссворд на тему: «Microsoft РоwerРоint».



	8

	Работа с коллективом
	2


	8


	10


	Выступление с сообщением. Самостоятельная работа. Практическая работа. Реферат. 



	
	Итого:


	42


	180


	216


	


2 год обучения

Содержание программы

2 год обучения

1.  Вводное занятие

Инструктаж по ТБ и правилам поведения в МОУ ДОД ЦДТ. Знакомство с детьми, планом работа на учебный год.

2.  Повторение некоторых тем, пройденных в течение 1-го года обучения. (24ч)
Темы: Десятипальцевый метод печати на клавиатуре. Скоростной метод печати на клавиатуре. Устройства, входящие в состав. Системная среда Windows. Компьютерная графика. Работа с текстом. Оформление титульного листа. Занятие - игра. Тестовый опрос.

Теория: повторение материала. Проверочный контроль.

Практика: Выполнение заданий на повторение. Проверка печати на скорость. Рисунок в графическом редакторе. Набор текста, редактирование и форматирование. Оформление титульного листа. Вставка рисунка, объемного текста. Выполнение контрольных заданий.

Форма контроля: Устный опрос. Блиц -- опрос. Самостоятельная работа. Практическая работа. КВН. 

3. Компьютерная графика (36ч)
Темы: Векторная, растровая графика и фрактальная графика. Форматы графических файлов. Модель RGВ. Н5В. Аддитивные цвета. Пиктограмма. Преобразование изображения и его фрагментов. Конструирование из мозаики. Графическое решение прикладных задач. Трехмерные изображения. Редактирование готовых картинок из набора MS office. Автофигуры. Итоговое занятие.

Теория: особенности, достоинства и недостатки растровой графики. Разрешение изображения. Представление графических данных. Графические форматы. Представление моделей. Аддитивные цвета. Определение. Свойства. Детальная зарисовка. Основные функции графического редактора. Фигурное выделение. Работа по составлению объектов. Выполнение чертежных работ. Создание трехмерных изображений. Форматирование объектов. Группировка и разгруппировка рисунков. Составление сложных рисунков из автофигур.

Практика: Возможное независимое редактирование каждой детали изображения, вплоть до пикселя. Сравнение графических форматов. Работа с цветом. Создание новых цветов на Палитре. Рисование на компьютере. Рисование геометрических и растительных орнаментов. Собрать мозаику. Составление схем этажа ЦДТ, план кабинета. Рисование фигуры с эффектом объема. Создание собственного рисунка из готовых картинок MS office. Рисование рисунка с помощью автофигур. Выполнение контрольной работы.

Форма контроля: Устный опрос. Блиц -- опрос. Самостоятельная работа. Практическая работа. Творческая работа. Исследовательская работа. Лабораторная работа.

4. Культура. Информация. Общество. (27ч)

Темы: Сбор информации. Обработка и передача информации. Защита информации. Способы защиты информации. Шифровка информации. Информационные процессы в обществе.  Информационные процессы в живой природе. Информационные процессы в технике. Информационные технологии. Итоговое занятие.

Теория: входная и выходная. Каналы связи. Кодирующее устройство. Коммуникационная среда. Роль информации в живой природе. Автоматические механизмы. Роботы. Информационные процессы.

Практика: поиск, защита, хранение, передача, обработка, сбор информации. Ввод текста. Проверка грамматики. Контрольный тест-опрос.

Форма контроля: Устный опрос. Блиц -- опрос. Самостоятельная работа. Практическая работа. Проверка домашнего задания. Диктант по теме: «Информация».

5. Текстовый процессор Word (36ч)
Темы: Объекты печатного издания. Макетирование страниц. Верстка двуколоночной полосы. Верстка трехколоночной полосы. Буквица. Верстка страниц. Практическое занятие. Трафаретные письма. Создание документов с использованием мастеров. Комбинированные документы. Комбинированные документы. Итоговое занятие.

Теория: свойства и разновидности объектов. Многоколоночная верстка. Расположение на странице блоков текста, заголовков, иллюстраций. Разбивка текста на две колонки. Редактирование. Технология верстки полосы с двуколоночным текстом. Разбивка текста на три колонки. Редактирование. Технология верстки полосы с трехколоночным текстом. Оформление буквы в виде Буквицы. Оформление текстовых блоков. Импортирование и редактирование иллюстраций. Обтекание иллюстрации текстом. Шаблон. Форма шаблона. Технология создания документов с использованием шаблонов. Организация работы Мастера. Технология работы с помощью Мастера. Вставка фрагмента текста из одного файла в другой.  Вставка формул. Включение звукового файла или видеоклипа в документ.

Практика: Просмотр текстовых блоков, иллюстраций, заголовков. Разбивка текста на две полосы с общим заголовком. Разбивка текста на три полосы с общим заголовком. Оформление первой страницы журнала Буквицей. Совместное размещение графики и текста. Создание страницы-шаблона для двустороннего разворота. Создание шаблона. Оформление письма-соглашения. Подготовка и оформление приказа о награждении победителей конкурса. Создание комбинированных документов. Создание комбинированных документов. Контрольный тест-опрос.

Форма контроля: Устный опрос. Самостоятельная работа. Практическая работа. Лабораторная работа. Зачет. Кроссворд на тему: «Microsoft Word».

6. Табличный процессор Ехсеl (27ч)

Темы: Табличный процессор Ехсеl. Окна табличного процессора Ехсеl. Порядок решения задачи с помощью ЭТ. Ввод таблицы. Редактирование таблицы. Редактирование таблицы. Украшение таблицы.

Теория: общие понятия. Особенности ТП Е. Терминология табличного процессора. Структура окон ТП Ехсеl. Окно Ехсеl. Окно рабочей книги. Схема решения задачи. Исходные данные. Операции, выполняемые при работе с таблицей. Начало работы в ЭТ. Курсоры и их перемещение. Форматирование ячейки. Форматирование таблицы. Форматирование таблицы.

Возможность создания красочной, многоцветной, наглядной таблицы. Комбинированные документы. Вставка рисунков из файлов, библиотеки ClipArt, из графических редакторов. Итоговое занятие

Практика: Запуск и прекращение работы с табличным процессором. Работа с рабочим листом. Составление табличных формул. Ввод данных в ячейки. Выделение диапазона ячеек. Изменение ширины и высоты строк. Вставка и удаление строки, столбца в таблицу. Копирование и удаление данных. Объединение группы ячеек в одну. Включение режима переноса текста по словам. Сортировка строк таблицы. Выполнение упражнений по оформлению таблицы. Создание фигурных заголовков в таблице. Вставка звуковых эффектов. 

Форма контроля: Устный опрос. Самостоятельная работа. Практическая работа. Лабораторная работа. Зачет. Кроссворд на тему: «Microsoft Eхсеl». Занятие-зачет итоговый.

7. Мicrosoft   РоwerРоint (48ч)

Темы: Мicrosoft   РоwerРоint. Главное окно РоwегРоint. Объекты в приложении РоwегРоint. Основные этапы создания презентации. Основные этапы создания презентации. Создание фона. Создание текста в слайде. Вставка рисунков. Настройка анимации текста. Запуск и наладка презентации. Добавление эффектов. Создание презентации, состоящей из нескольких слайдов. Работа с сортировщиком слайдов. Управляющие кнопки. Итоговое занятие.

Теория: Знакомство с РоwerРоint. Возможности РоwerРоint по подготовке презентаций. Мастер Автосодержания. Шаблон. Пустая презентация. Меню Панелей инструментов. Типовые объекты презентации в среде РоwегРоint. Параметры объекта Слайд. Создание сценария и качество представляемых услуг в процессе работы. Компоновка текстового, графического и видеоматериала. Запуск презентации в наиболее выгодном и удобном режиме. Меню для установки фона слайда. Шаблоны дизайна. Специальный фон. Алгоритм выбора фона. Алгоритм создания текста. Алгоритм вставки рисунков. Алгоритм настройки анимации текста. Демонстрация. Изменение параметров воспроизведения. Вставка в презентацию звука и видеоклипа. Настройка перехода слайдов. Звуковые переходы слайдов. Назначение Сортировщика слайдов. Назначение управляющих кнопок. Операции, осуществляемые кнопками.

Практика: Запуск и выход из программы. Запуск и настройка приложения РоwегРоint Установка Панелей. Работа над объектом Слайд. Выбор темы. Просмотр презентаций. Работа с фоном. Ввод текста поле. Вставка рисунка в слайд. Работа в окне анимации текста. Запуск и наладка презентации. Настройка анимации звука, видеоклипа. Создание презентации «Реклама туристической фирмы». Наладка презентации. Создание управляющих кнопок. Создание домашней картинной галереи.

Форма контроля: Устный опрос. Самостоятельная работа. Практическая работа. Лабораторная работа. Зачет. Кроссворд на тему: «Microsoft РоwerРоint». Занятие-зачет итоговый.

8. Работа с коллективом (конкурсы, беседы, экскурсии) (15ч)

Темы: Экскурсия на телевидение «Ариадна». «Применение ПК в профессиональной деятельности». Игровое занятие. Занятие - презентация на тему: «ЦДТ». Итоговое занятие

Теория: знакомство с программным обеспечением. Ознакомление кружковцев с использованием ПК в различных профессиях. Коллективная работа.  Рекламный ролик о ЦДТ.

Практика: Реферат на заданную тему. КВН. Задание на лето.

       Форма контроля: Выступление с сообщением. Самостоятельная работа. Практическая работа. Реферат. 

Учебный план

3 год обучения

	№

n/n

	Название темы


	Теория


	Практика
	Всего часов


	Формы аттестации/контроля

	1


	Вводное занятие


	3


	
	3


	Беседа, тестирование


	2

	Повторение тем, пройденных в течение 2-го года обучения


	9


	15


	24


	Тестирование, лабораторная работа, устные ответы, самостоятельная работа, практическая работа. творческая работа, викторина, кроссворд, диагностический тест.



	3

	Компьютерная графика


	5


	40


	45


	Контрольная работа, тестирование, устные ответы, самостоятельная работа, практическая работа, творческая работа. домашняя работа, защита мини - проектов.


	4

	Культура. Информация. Общество.


	2


	10


	12


	 беседа, устный опрос, блиц – опрос, самостоятельная работа. практическая работа. проверка домашнего задания. Диктант по теме: «Информация».



	5

	Текстовый процессор Word

	4


	20


	24


	Лабораторная работа, контрольная работа, устный опрос, тестирование, самостоятельная работа, практическая работа, творческая работа. Зачет. Кроссворд на тему: «Microsoft Word».



	6

	Табличный процессор Ехсеl


	2


	28


	30


	Лабораторная работа, контрольная работа устный опрос, самостоятельная работа, практическая работа, лабораторная работа. Зачет. Кроссворд на тему: «Microsoft Eхсеl». Тестирование. Занятие-зачет итоговый.



	7


	Microsoft PowerPoint
Проектная деятельность


	1


	58


	59


	Защита мини-проектов, творческих проектов, устный опрос, самостоятельная работа, практическая работа, лабораторная работа. Зачет. Кроссворд на тему: «Microsoft РоwerРоint». Занятие-зачет итоговое.



	8


	Работа с коллективом
	4


	15

	19

	Выступление с сообщением, самостоятельная работа, практическая работа. Реферат.



	
	Итого:


	42


	180


	216


	


Содержание программы

3 год обучения

1. Вводное занятие (Зч)

Инструктаж по ТБ и правилам поведения в МОУ ДОД ЦДТ. Знакомство с детьми, планом работы на учебный год. Защита информации.

2. Повторение некоторых тем, пройденных в течение 1-го года обучения. (24ч)

Темы: Скоростной метод печати на клавиатуре. Автофигуры. Верстка трехколоночной полосы. Создание документов с использованием Мастеров. Украшение таблицы. Рекламный ролик. Занятие - игра. Тестовый опрос.

Теория: составление сложных рисунков из автофигур. Способы защиты информации. Шифровка информации. Зашифровка фраз. Разбивка текста на три колонки. Редактирование. Технология верстки полосы с трехколоночным текстом. Организация работы Мастера. Технология работы с помощью Мастера. Возможность создания красочной, многоцветной, наглядной таблицы. В программе Microsoft Power Point. Проверочный контроль.

Практика: проверка печати на скорость. Рисование рисунка с помощью автофигур. Разбивка текста на три полосы с общим заголовком. Подготовка и оформление приказа о награждении победителей конкурса. Выполнение упражнений по оформлению таблицы. Создание рекламного ролика. Выполнение контрольных заданий.

Форма контроля: Устные ответы. Самостоятельная работа. Практическая работа. Творческая работа. Викторина. Кроссворд. Диагностический тест.

3. Компьютерная графика (45ч)

Темы: Графическая программа Рhоtо Ехрress. Эффекты Рhоtо Ехргеss.  Эффекты Рhоtо Ехргеss. Сканирование фотографий. Фотовыставка. Графический редактор Paint. Программа АdоЬе Photoshop. Редактирование файла. Эффект слоя. Фильтр. Создание плаката «Любимый город». Создание компьютерных игр без программирования. Создание компьютерных игр без программирования. Создание компьютерных игр без программирования. Итоговое занятие.

Теория: Знакомство с программой Рhоtо Ехрress. Предназначение программы. Окна программы. Добавление и изменение эффектов. Накладывание маски. Изменение фона. Добавление и изменение эффектов. Вставка объектов. Удаление пятен. Программа сканирования АВВYY Fine Reader.  Приемы сканирования. Добавление эффектов в фото. История одежды. Элементы    одежды. Цвета и гаммы. Знакомство с программой. Предназначение программы. Окна программы. Шаг вперед (назад). Трансформация. Заполнение. Обводка и т.д. Векторная маска. Отрисовка. Новые секторы слоя. Галерея фильтров. Создатель узоров. Резкость, смазывание и др. Этапы проектирования и создания компьютерных игр. Методы разработки игр, заставок, рекламных роликов. Набор инструментов для создания игр.

Практика: Работа с эффектами. Работа со сканером. Работа с фото. Моделирование одежды. Работа с файлами. Самостоятельная работа над плакатом. Разработка игры «Полет дракона». Выполнение контрольного задания.

Форма контроля: Устные ответы. Самостоятельная работа. Практическая работа. Творческая работа. Домашняя работа. Защита мини - проектов.

4. Культура. Информация. Общество. (12ч)

Темы: Персональный компьютер - основное техническое средство 

информационной технологии. Информационные основы процессов управления. Информационная картина мира. Итоговое занятие.

       Теория: применение компьютера как инструмента для работы с информацией. Исходная информация при управлении. Автоматическая, неавтоматическая и автоматизированная системы управления. Объект. Свойства объекта. Классификация объекта.

Практика: Замкнутая и разомкнутая схема управления. Вопросы и задания. Контрольные вопросы и задания.

Форма контроля: Устный опрос. Блиц -- опрос. Самостоятельная работа. Практическая работа. Проверка домашнего задания. Диктант по теме: «Информация».

5. Текстовый процессор Word(48ч)
Темы: Основные версии текстового процессора Word. Управление переходом. Управление курсором. Рецензирование текста. Шрифтовое оформление текста. Выравнивание абзаца. Управление табуляцией. Дата и время в тексте. Проверка орфографии и грамматики. Повышение качества оформления. Настройка программы Word. Задание сочетаний клавиш. Ссылки в документе. Групповая работа над документом. Создание документа с ссылками, закладками. Итоговое занятие.

Теория: Версии программы Word для операционной системы среды Windows. Упрощение перехода к разным частям длинного документа. Доступные объекты перехода. Клавиатурные команды перемещения курсора. Панель рецензирования. Специальные шрифтовые эффекты. Приемы выравнивания абзаца. Параметры границ абзаца. Типы позиций табуляции. Нумерованные и маркированные списки. Оформление списков. Размещение даты и времени в тексте. Анализ естественного языка и структуры предложений. Ручная проверка. Применение Тезауруса. Параметры автоматической расстановки переносов. Основные категории настроек. Порядок действий. Сноски. Закладки. Перекрестные ссылки. Предметный указатель. Оглавление. Режим главного документа. Версии документа. Свойства документа.

Практика: Описание команд. Описание команд. Проверка на практике. Работа с Панелью. Описание эффектов. Работа с абзацами. Вставка даты и времени в текст. Работа с текстом с помощью Тезауруса. Переносы в словах из прописных букв. Ширина зоны переноса. Число последовательных переносов. Категории: Безопасность, Печать, Исправления, Совместимость, Расположение. Добавить новую клавиатурную комбинацию. Редактирование оглавления в документе. Работа с документом. Сведения о документе. Самостоятельная работа. Контрольный тест-опрос.

Форма контроля: Устный опрос. Тестирование. Самостоятельная работа. Практическая работа. Лабораторная работа. Творческая работа. Зачет. Кроссворд на тему: «Microsoft Word».

6. Табличный процессор Ехсеl (30ч)
Темы: История развития электронных таблиц. Числовые операции. Использование стандартных функций. Рабочий лист. Форматирование ячеек. Построение диаграмм. Построение диаграмм. Настройка программы Ехсеl. Управление данными и фильтрация данных. Итоговое занятие.

Теория: Появление программ класса электронных таблиц. Основные версии программы Ехсеl.  Вычисления в Ехсеl с помощью формул, содержащих числа, ссылки на ячейки и знаки операций. Расчет итоговой суммы. Операции с рабочими листами. Задание формата ячеек. Выбор формата. Настройка формата. Обычные и специальные форматы чисел. Типы диаграмм. Элементы диаграммы. Основные категории настроек. Сортировка данных. Стандартный автофильтр. Пользовательский автофильтр.

Практика: Работа с документами Ехсеl. Математические и логические операторы. Суммирование значений. Переименование рабочих листов. Копирование и перемещение рабочих листов. Добавление и удаление рабочих листов. Группировка рабочих листов. Выравнивание и размещение данных. Создание смешанной диаграммы. Оформление и редактирование диаграмм. Настройка работы. Построение диаграммы. Анализ данных. Занятие-зачет по закреплению темы раздела

Форма контроля: Устный опрос. Самостоятельная работа. Практическая работа. Лабораторная работа. Зачет. Кроссворд на тему: «Microsoft Eхсеl». Тестирование. Занятие-зачет итоговый.

7. Microsoft PowerPoint (39ч)
Темы: Работа над проектом. Защита проекта. Шаблоны презентаций. Создание анимации. Компьютерный дизайн.

Теория: Подготовка кружковцев к работе над проектом. Выбор проблемы. Планирование. Тема проекта. Требования к презентации. Минимальный, средний и максимальный уровень сложности. Советы по созданию презентации. Рекомендации по компьютерному дизайну. Рекомендации по подготовке текста. Рекомендации по подготовке иллюстраций. План защиты проекта. Критерии оценки презентации.
Практика: Сбор информации. Работа с информацией. Разработка собственного варианта решения проблемы. Создание слайдов. Выбор фона. Вставка и оформление объемными шрифтами. Набор текста. Проверка на орфографию. Оформление текстовых блоков. Подбор иллюстраций. Оформление и настройка иллюстраций. Добавление эффектов мультимедиа. Запуск и наладка презентации. Настройка времени. Озвучивание и оформление управляющими кнопками. Составление портфолио. Подготовка к защите проекта.

Форма контроля: Устный опрос. Самостоятельная работа. Практическая работа. Лабораторная работа. Зачет. Кроссворд на тему: «Microsoft РоwerРоint». Занятие-зачет итоговое.

8. Работа с коллективом (конкурсы, беседы, экскурсии) (15ч)
Темы: Экскурсия на телевидение «Ариадна». Беседа «Применение ПК в профессиональной деятельности». Игровое занятие. Занятие- презентация на тему: «Реклама ЦДТ».

Теория: Знакомство с программным обеспечением. Ознакомление кружковцев с использованием ПК в различных профессиях.

Практика: Реферат на заданную тему. КВН. Коллективная работа рекламного ролика о ЦДТ. Задание на лето. Выполнение наглядных пособий и изготовление плакатов и стендов компьютерной тематики

       Форма контроля: Выступление с сообщением. Самостоятельная работа. Практическая работа. Реферат.
Учебный план

4-го года обучения
	№ 

n/n

	Название темы


	Теория
	Практика


	Всего часов


	Формы 

аттестации/ контроля

	1


	Вводное занятие


	3


	
	3


	Беседа, тестирование

	2


	Повторение тем, пройденных в течение 3-го года обучения


	
	3


	3


	Опрос, тестирование, КВН самостоятельная работа

	3

	Проектирование виртуальных экскурсий
	2


	28


	30


	Разработка и защита проектов

	4
	Компьютерные сети Интернет
	3
	39
	42
	Тестирование, лабораторная работа, КВН, «Мозговой штурм», защита проектов, самостоятельная работа. исследовательская работа. практическая работа. творческая работа. Конкурсы.

	5

	Культура. Информация. Общество.


	3
	3
	6
	Беседа, викторина, устный опрос, блиц – опрос, самостоятельная работа, практическая работа. Проверка домашнего задания. Диктант по теме: «Информация».



	6
	Фотошоп
	2
	20
	22
	Лабораторная работа, реферат, устный опрос, блиц – опрос, самостоятельная работа, практическая работа. Проверка домашнего задания. Лабораторная работа. Конкурсы. Тестовые задания. Зачет.  

 

	7

	Текстовый процессор Word


	2


	22


	24


	Контрольная работа, лабораторная работа, устный опрос, самостоятельная работа, практическая работа. Проверка домашнего задания. Конкурсы. Тестовые задания.  



	8

	Табличный процессор Ехсеl


	2


	22


	24


	Контрольная работа, лабораторная работа, устный опрос, самостоятельная работа, практическая работа, проверка домашнего задания, конкурсы, тестовые задания.  Работа по карточкам.

	9

	Microsoft PowerPoint Проектная деятельность

	2


	42


	44


	Разработка и защита проектов, устный опрос, самостоятельная работа, практическая работа, проверка домашнего задания, лабораторная работа, контрольная работа, конкурсы. Тестовые задания.  Работа по карточкам. 

	10

	Работа с коллективом
	
	18
	18
	Тестирование, устный опрос, практическая проверка, зачет

	
	Итого:


	19
	197
	216


	


Содержание программы
IV год обучения

1. Вводное занятие (Зч)

Теория: Инструктаж по ТБ и правилам поведения в МОУ ДОД ЦДТ. Знакомство с детьми, планом работы на учебный год.

2. Повторение некоторых тем, пройденных в течение 3-го года обучения. (3ч)

Темы: Занятие - игра. Тестовый опрос.

Теория: Проверочный контроль.

Практика: Выполнение контрольных заданий.

Форма контроля: КВН. Тестирование. Самостоятельная работа.
3. Проектирование виртуальных экскурсий (30ч)
Темы: «Я с тобой навсегда, мой город». «Правила дорожного движения». «Здоровый образ жизни». «Историческая память моего города». «Фотография, на которой меня нет» … «Семья-это семь Я». «Герои ГОРОДА». «Улица, на которой я живу». «Экспонат, которые мне особенно дорог». «Культура речи и поведения».

Теория: Технология проектирования. Постановка задачи. Решение проблемы. Разработка вариантов и их преодоления. Постановка задачи. Решение проблемы. Разработка вариантов и их преодоления. Постановка задачи. Решение проблемы. Разработка вариантов и их преодоления. Постановка задачи. Решение проблемы. Разработка вариантов и их преодоления. Постановка задачи. Решение проблемы. Разработка вариантов и их преодоления. Постановка задачи. Решение проблемы. Разработка вариантов и их преодоления. Постановка задачи. Решение проблемы. Разработка вариантов и их преодоления. Постановка задачи. Решение проблемы. Разработка вариантов и их преодоления. Постановка задачи. Решение проблемы. Разработка вариантов и их преодоления. 

Практика: Сбор, изучение и обработка необходимой информации. Сбор, изучение и обработка необходимой информации. 
Форма контроля: Защита проектов. Самостоятельная работа. Исследовательская работа. Практическая работа. Творческая работа. Конкурсы.
4. Компьютерные сети Интернет (42ч)
Темы: Глобальная компьютерная сеть. WWW (World Wide Web). Поисковые системы. Сайты. Электронная почта.  Регистрация в Интернете. Загрузка разных файлов. Сужение результата поиска. Графика и мультимедиа на Web-странице. Общие сведения о графике для Web: форматы графических файлов для WWW. Компьютерные вирусы и антивирусные программы. Интерактивное общение в сети Интернет. Здоровье и безопасность в мире компьютерных технологий и Интернет. Загрузки. Социальные сети. Мошенничество в сети Интернет. Киберугрозы современности: главные правила их распознавания и предотвращения. Кибербуллинг или виртуальное издевательство.
Теория: Понятие и возможности Internet. Подключение к Internet. История и принципы построения глобальной сети Интернет. Понятие WWW (World Wide Web). Виды браузеров для просмотра веб-страниц. Поисковик и почему он является основным структурным элементом сети. Понятие и виды сайтов. Структура стандартного web сайта. Понятие электронной почты (e-mail). Принципы функционирования e-mail. Что такое аккаунт, логин и пароль? Надёжный пароль. Поиск в найденном. Использование языка запросов. Компьютерные вирусы, классификация. Методы защиты от компьютерных вирусов. Антивирусные программы. Назначение Chat, ICQ, Интернет-телефонии, Мобильный интернет. Безопасная работа в сети Интернет. Скачивание файла из Интернета, программы – менеджеры загрузок, в каких случаях они могут быть полезны, отличия сохранения файла на своем компьютере от просмотра его онлайн. Регистрация в сетях. Создание собственных анкет. Мошенничества в сети Интернет. Как не стать жертвой каковы виды и основные признаки Интернет мошенничества. Алгоритм создания странички в Интернете. Обсуждение правил предотвращения киберугроз, которые встречаются при работе в Интернете. Преследование сообщениями, содержащими оскорбления, агрессию, запугивание; хулиганство; социальное бойкотирование с помощью различных интернет-сервисов. Фишинг или кража личных данных.
Практика: Способы просмотра и поиска информации в Интернете. Сохранение найденной информации на компьютере. Web-серфинг - прогулка по страницам сайтов с помощью браузера. Обзор и настройка браузера. Добавление страниц в избранное. Обзор и обучение пользованию крупнейшими поисковиками Google, Яндекс и др. Перемещение по сайту, поиск нужных разделов и информации, гиперссылка. Регистрация на сайтах. Создание своего почтового ящика. Работа с электронными сообщениями. Работа с поиском данных. Скачивание данных на компьютер. Размещение изображения на Web-страницы. Проверка компьютера на вирус. Просмотр антивирусных программ. Настройка антивирусной программы «Лаборатория Касперский». Участие в интерактивном общении в Chat, ICQ, Интернет-телефонии, Мобильный интернет. Тестирование.  Найти знакомых и друзей, переписываться в самых популярных социальных сетях: Facebook, Вконтакте, Одноклассники. Практикум в сети Интернет. Создание Интернет – страничку. Памятка по безопасности в сети Интернет.
Форма контроля: Тестирование. Выступление с сообщением. Самостоятельная работа. Практическая работа. Реферат. КВН. Семинар. Контрольная работа.

5.  Культура. Информация. Общество. (6ч)

Темы: Инструментарий информационной технологии. Соотношение между информационной технологией и системой.

Теория: История развития информационной технологии. Инструментальная база информационных технологий. Информационная технология. Информационная система.
Практика: Работа в программных средах. Работа с информацией.

Форма контроля: Устный опрос. Блиц -- опрос. Самостоятельная работа. Практическая работа. Проверка домашнего задания. Диктант по теме: «Информация».

6.  Фотошоп (42ч)

Темы: Начало работы в Photoshop. Панель инструментов. Текст в Photoshop. Использование кривых. Работа с каналами. Работа со слоями в Photoshop. Маски. Режимы наложения слоев. Обработка фотографии. Ретушь. Работа с черно-белой фотографией. Создание текстуры в Photoshop. Дизайн. Рисование. Экшен. Коллаж. Создание баннера   в Photoshop. Создание анимации в Photoshop. Объемная анимация.
Теория: Интерфейс программы. Рабочая область. Панель инструментов. Текстовые функции. Методы коррекции и настройки тонального изображения. Использование и редактирование слоев. Различные способы смешивания и наложения содержимого слоев. Создание красивых эффектов в несколько шагов. Редактирование черно-белых фотографий. Действия и фильтры Photoshop. Компоненты дизайна. Возможности Photoshop. Работа с Экшенами. Набор экшен. Слияние нескольких изображений в один слой. Метод создания баннеров. Создание анимированных gif изображений. Создание анимации, передающую объем пространства. 

Практика: Манипуляции с инструментами. Работа с текстом. Работа с цветовыми каналами. Работа со слоями. Применение масок. Экспериментирование с режимами наложения. Работа с фото. Работа с фотографией. Работа над текстурой. Работа над проектом. Стилизация изображений. Работа над проектом.

Создание объемной анимации.

Форма контроля: Устный опрос. Блиц -- опрос. Самостоятельная работа. Практическая работа. Проверка домашнего задания. Лабораторная работа. Конкурсы. Тестовые задания. Зачет.  

7.Текстовый процессор Word (24ч)

Темы: Колонтитулы. Буквица. Шрифты. Рисование в Microsoft Word. Гипертекстовый документ. Шаблоны. Документы. Разработка и защита проектов.
Теория: Поиск и замена. Вставка колонтитулов. Параметры страницы.  Вставка буквицы. Разбивка текста на колонки. Применение шрифтов в учебных документах. Рисование с помощью панели WordArt, таблиц, текста. Создание гипертекстового документа в текстовом редакторе. Создание собственного 

(пользовательского) шаблона документа Word. Работа с большими документами в Word. Защита проектов.
Практика: Лабораторная работа. Практикум. Лабораторная работа. Проекты, выступления. 

Форма контроля: Устный опрос. Самостоятельная работа. Практическая работа. Проверка домашнего задания. Лабораторная работа. Контрольная работа. Конкурсы. Тестовые задания.  

8.Текстовый процессор Excel (24ч)
Темы: Фильтры. Ссылки и гиперссылки в Excel. Горячие клавиши Excel. Диаграмма. Решение задач в Excel. Защита рабочей книги. Защита листов и ячеек. Разработка и защита проектов.
Теория: Сортировка и фильтрация данных в Excel. Обычная и внешняя ссылка. Гиперссылки. Создание ссылок на ячейки других листов или книг. Использование сочетания клавиш. Работа с шаблонами диаграмм. Добавление легенды диаграммы. Применение табличного процессора Excel для решения задач. Варианты защиты информации. Защита проектов.

Практика: Лабораторная работа. Проекты, выступления.
Форма контроля: Устный опрос. Самостоятельная работа. Практическая работа. Проверка домашнего задания. Лабораторная работа. Контрольная работа. Конкурсы. Тестовые задания.  Работа по карточкам.

9.Microsoft Power Point (24ч)
Темы: Шаблоны для презентаций в сети Интернет. Презентация «Логические упражнения». Расширенные возможности Power Point. Презентация с навигацией. Презентация с гиперссылками. Презентация «Создание теста». Разработка и защита проектов
Теория: Работа с шаблонами. Скачивание шаблонов. Создание задач разных групп. Таблицы. Диаграммы. Графические объекты. Видеоклипы. Звуки. Алгоритм создания теста. Защита проектов.
Запись речевого сопровождения. Анимация. 

Практика: Лабораторная работа. Самостоятельная работа. Проекты, выступления.
Форма контроля: Устный опрос. Самостоятельная работа. Практическая работа. Проверка домашнего задания. Лабораторная работа. Контрольная работа. Конкурсы. Тестовые задания.  Работа по карточкам. Защита проектов.

10.Работа с коллективом (конкурсы, беседы, экскурсии) (18ч)

Темы: Экскурсия на телевидение «Ариадна». Ознакомление кружковцев с использованием ПК в различных профессиях. Занятие - презентация на тему: «Реклама города». Беседа «Что нового в компьютерном мире?» Игровое занятие.

Теория: Знакомство с программным обеспечением. Беседа «Применение ПК в профессиональной деятельности». Выявление знаний о современных компьютерных технологиях.
Практика: Реферат на заданную тему. КВН. Коллективная работа. Рекламный ролик о родном городе. Задание на лето. Выставка наглядных пособий по информатике выполненных за учебный год.
Форма контроля: Выступление с сообщением. Самостоятельная работа. Практическая работа. Реферат.
Электронные образовательные ресурсы
	Раздел, тема курса
	Ссылки на информацию
	Ссылки на способ действия
	Контрольные процедуры
	Обратная связь с учащимися 

	III
Культура.

Информатика. 

Общество.

«Информатика в жизни общества»


	http://edu.cps.tver.ru/archives/1756
	Эссе на тему: «Роль Информатики в жизни человека»

	
	Тест
Роль информационной деятельности в современном обществе: экономической, социальной, культурной, образовательной сферах
Дисциплина, изучающая свойства информации, а также способы представления, накопления, обработки и передачи информации с помощью технических средств – это:

1) информатика 2) информатизация

3) автоматизация 4) кибернетика

Совокупность конкретных технических и программных средств, с помощью которых мы выполняем разнообразные операции по обработке информации во всех сферах нашей жизни и деятельности – это:

1) программное обеспечение 2) информационная технология

3) аппаратное обеспечение 4) автоматизация

Слово «компьютер» образовано от английского «compute», что переводится:

1) управлять 2) автоматизировать

3) вычислять 4) компилировать

Первые компьютеры были созданы для обработки:

1) текстов 2) обработки звука

3) рисования 4) вычислений

Слово информация происходит от латинского слова informatio, что в переводе означает:

1) сведения, разъяснение, ознакомление

2) форма, формирование 3) формула

Общенаучное понятие, совокупность знаний о фактических данных и зависимостях между ними – это:

1) разум 2) информатика

2) информация 4) кибернетика

Деятельность, обеспечивающая сбор, обработку, хранение, поиск и распространение информации, а также формирование информационного ресурса и организацию доступа к нему – это деятельность:

1) педагогическая 2) идеологическая

3) политическая 4) информационная

Политика и процессы, направленные на построение и развитие телекоммуникационной инфраструктуры, объединяющей территориально распределенные информационные ресурсы – это:

1) информатизация 2) компьютеризация

3) коммуникация 4) социализация

Процесс внедрения электронно-вычислительной техники во все сферы жизнедеятельности человека – это:

1) информатизация 2) компьютеризация

3) коммуникация 4) социализация

	III
Культура.

Информатика 

Общество.

«История развития информационной технологии» 


	http://www.myshared.ru/slide/92365/
презентация по теме «История развития информационной технологии» 

https://infourok.ru/referat-po-teme-istoriya-vozniknoveniya-i-razvitiya-informacionnih-tehnologiy-3020150.html
Реферат по теме «История развития информационной технологии» 
	История развития информационной технологии. Технология при переводе с греческого (techne) означает искусство, мастерство, умение, а это не что иное, как. - презентация

Реферат по теме «История развития информационной технологии»
	
	Тест на тему «Основные этапы развития информационных технологий»

1. Счётная доска, применявшаяся для арифметических вычислений приблизительно с V века до н. э. в Древней Греции, Древнем Риме?

· Намак

· Санак

· Абак
· Банак

· Анак

2. Суммирующая машина Паска́ля («Паскали́на») — арифметическая машина, изобретённая французским учёным Блезом Паскалем в …..

· 1542 году

· 1642 году
· 1742 году

· 1842 году

· 1942 году

3. Кто разработал ткацкий станок, в котором вышиваемый узор определялся перфокартами?

· Жозеф Мари Жаккар
· Вильгельм Шиккард

· Готфрид Лейбниц

· Джордж Буль

· Джон фон Нейман

4. В каком году появился Curta - небольшой механический калькулятор?

· 1648

· 1748

· 1948
· 1958

· 1968

5. Молодой немецкий инженер-энтузиаст, разработавший первый вычислитель серии Z?

· Джон Непер

· Конрад Цузе
· Готфрид Лейбниц

· Джордж Буль

· Стив Джобс

6. Как назывался первый электронный, цифровой компьютер?

· ALFA

· Apple

· ENIAC
· SONI

· Macintosh

7. Период III поколения ЭВМ?

· 1946 – 1958 гг

· 1959 – 1967 гг

· 1968 – 1973 гг
· 1974 – 1982 гг

· 1983 г – наши дни

8. Аналитическая машина Бэббиджа была создана в…
· 1535

· 1635

· 1735

· 1835
· 1935

9. Элементная база какого поколения компьютеров состояла из электронно-вакуумных ламп?

· I поколение ЭВМ
· II поколение ЭВМ

· III поколение ЭВМ

· IV поколение ЭВМ

· V поколение ЭВМ

9. В каком поколении ЭВМ существовали микропроцессоры?

· I поколение ЭВМ

· II поколение ЭВМ

· III поколение ЭВМ

· IV поколение ЭВМ
· V поколение ЭВМ

10. Компьютеры со сверхбольшими интегральными схемами принадлежат ….

· I поколению ЭВМ

· III поколению ЭВМ

· II поколению ЭВМ

· IV поколению ЭВМ

· V поколению ЭВМ
· 

	IV
Текстовый 

процессор

Word
«Назначение настольных издательских систем» 
	https://multiurok.ru/files/nastolnye-izdatelskie-sistemy.html

	Презентация демонстрирует:
«Настольные издательские системы, назначение»
	
	Вопросы

· Приведите несколько примеров Настольно- издательских систем?

· На какие уровни делятся Издательская система?



	IV
Текстовый 

процессор

Word
«Объекты печатного издания»
	http://csaa.ru/obekty-pechatnogo-izdanija/
	 Лекция 

«Объекты печатного издания»
	
	Классификация объектов, составляющих Документ: объект Документ, Объект Текст, Объект Рисунок, Объект Таблица, Объект Фигурный текст, Объект диаграмма.

Каждый объект имеет свои свойства.

Напишите свойства объектов.

	IV
Текстовый 

процессор

Word
«Ввод и редактирование текста»
	https://infourok.ru/vvod-i-redaktirovanie-dannih-3283203.html   
	Конспект 

«Ввод и редактирование текста»
	
	Творческий диктант не менее 150 символов.

Укажите: название шрифта, размер и начертание, способы выделения, параметры абзацев и страниц документа.

	IV
Текстовый 

процессор

Word
«Форматирование текста»
	https://www.yaklass.ru/p/informatika/7-klass/obrabotka-tekstovoi-informatcii-14582/sozdanie-tekstovykh-dokumentov-na-kompiutere-13822/re-7fc35a69-24dc-48ea-a3f0-dd3bf5bdec44
	Конспект 

 «Форматирование текста»
	
	Задание1  Размер шрифта называют

Выберите один из 4 вариантов ответа:
1) мангль

2) реглан

3) кегль

4) реглет

Задание2  Существуют следующие типы принтеров:

Выберите несколько из 4 вариантов ответа:
1) лазерные

2) игольчатые

3) матричные

4) струйные

Задание3 Правда ли, что к одному фрагменту текста можно применить сразу полужирное, подчеркнутое и курсивное начертание?

Выберите один из 2 вариантов ответа:
1) да

2) нет

Задание4 Запишите слово, пропущенное в определении. "Полный набор букв алфавита с общим стилем их исполнения называется ...".

Задание5 Различные операции по оформлению текста называются

Выберите один из 4 вариантов ответа:
1) редактирование

2) набор

3) форматирование

4) печать

Задание 6 Укажите порядок действий для изменения цвета шрифта фрагмента текста

Укажите порядок следования всех 3 вариантов ответа:
__ выделить фрагмент текста

__ нажать на раскрывающееся меню кнопки [image: image2.png]



__ навести курсор на нужный цвет в наборе цветов, и щелкнуть левой кнопкой мыши

Задание7 Правда ли, что нельзя изменить шрифт уже набранного текста?

Выберите один из 2 вариантов ответа:
1) нет

2) да

Задание8 Единица для измерения размера шрифта называется

Выберите один из 4 вариантов ответа:
1) метр

2) секунда

3) грамм

4) пункт

Задание9Сделайте сопоставление между кнопками для форматирования текста и их значением

Укажите соответствие для всех 3 вариантов ответа:
1) создает подчеркнутое начертание

2) создает полужирное начертание

3) создает курсивное начертание

__ [image: image3.png]


__ [image: image4.png]


__ [image: image5.png]



Задание 10 Сделайте сопоставление между кнопками тестового процессора и их значением

Укажите соответствие для всех 4 вариантов ответа:
1) выравнивание текста по ширине

2) выравнивание текста по правому краю

3) выравнивание текста по центру

4) выравнивание текста по левому краю
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Форматирование текста
Задание1 Размер шрифта называют

Выберите один из 4 вариантов ответа:
1) мангль      2) реглан

3) кегль         4) реглет

Задание 2 Существуют следующие типы принтеров:

Выберите несколько из 4 вариантов ответа:
1) лазерные         2) игольчатые

3) матричные      4) струйные

Задание 3 Правда ли, что к одному фрагменту текста можно применить сразу полужирное, подчеркнутое и курсивное начертание?

Выберите один из 2 вариантов ответа:
1) да     2) нет

Задание 4 Запишите слово, пропущенное в определении. "Полный набор букв алфавита с общим стилем их исполнения называется ...".

Задание 5 Различные операции по оформлению текста называются

Выберите один из 4 вариантов ответа:
1) редактирование              2) набор

3) форматирование             4) печать

Задание 6 Укажите порядок действий для изменения цвета шрифта фрагмента текста

Укажите порядок следования всех 3 вариантов ответа:
__ выделить фрагмент текста

__ нажать на раскрывающееся меню кнопки [image: image10.png]



__ навести курсор на нужный цвет в наборе цветов, и щелкнуть левой кнопкой мыши

Задание 7 Правда ли, что нельзя изменить шрифт уже набранного текста?

Выберите один из 2 вариантов ответа:
1) нет            2) да

Задание 8 Единица для измерения размера шрифта называется

Выберите один из 4 вариантов ответа:
1) метр              2) секунда

3) грамм            4) пункт

Задание 9 Сделайте сопоставление между кнопками для форматирования текста и их значением

Укажите соответствие для всех 3 вариантов ответа:
1) создает подчеркнутое начертание

2) создает полужирное начертание

3) создает курсивное начертание

__ [image: image11.png]
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Задание 10 Сделайте сопоставление между кнопками тестового процессора и их значением

Укажите соответствие для всех 4 вариантов ответа:
1) выравнивание текста по ширине

2) выравнивание текста по правому краю

3) выравнивание текста по центру

4) выравнивание текста по левому краю
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	IV
Текстовый 

процессор

Word
«Работа с иллюстрациями»
	https://www.youtube.com/watch?v=svVU2mJebKo
	Работа с изображениями в текстовом редакторе MS Word (видеоурок 5)


	
	Прислать скриншот экрана brusnichka1971@mail.ru


	IV
Текстовый 

процессор

Word
«Оформление заголовков и подзаголовков»


	http://ms-word2000.narod.ru/zagolovki.htm
	Электронное пособие по теме «Оформление заголовков и подзаголовков»


	
	Прислать скриншот экрана brusnichka1971@mail.ru



Планируемые результаты

По окончании обучения учащиеся должны демонстрировать сформированные умения и навыки работы с информацией и компьютерной техникой и применять их в практической деятельности и повседневной жизни. 

В конце 1 года обучения:
Предметные результаты:

Учащиеся будут знать:

· правила безопасности труда при работе с компьютерами;
· историю появления ПК, архитектуру, основные компоненты ПК и системного блока; 

· устройства ввода-вывода;
· порядок и правила выполнения лабораторных работ;
· режим и условия труда на компьютере;
· единицы измерения количества информации;
· функциональную схему компьютера;
· характеристики основных устройств компьютера и влияние их на его производительность;
· некоторые сведения о скорости передачи информации по различным типам линий связи;
· некоторые сведения о назначении модема и его основных характеристиках;

графические программы. 

Учащиеся будут уметь:

· выполнять лабораторные работы в соответствии с правилами;

· работать с файлами (создавать, копировать, переименовывать, осуществлять поиск);
· применять текстовый редактор для редактирования и форматирования текстов;
· вставлять в документ объекты из других приложений;
· открыть и сохранить документ;
· объяснять различия растрового и векторного способа представления графической информации;
· применять графический редактор для создания и редактирования изображений;
· вывести документ на принтер;
· оформить титульный лист;
· проверить правописание;
· работать десятипальцевым методом печати;
· работать по дидактическим карточкам;
· работать с панелями и настроить их;
· работать в графической программе Paint.
Личностные результаты:
Учащиеся будут:
· владеть первичными навыками анализа и критичной оценки получаемой информации; ответственно относиться к информации; развивать чувства личной ответственности за качество окружающей информационной среды;
· готовы к повышению своего образовательного уровня и продолжению обучения с использованием средств и методов информатики и ИКТ;
· проявлять инициативу и любознательность, познания и творчество, готовность и способность к саморазвитию и реализации творческого потенциала в духовной и предметно-продуктивной деятельности за счет развития их образного, алгоритмического и логического мышления;
· проявлять готовность к повышению своего образовательного уровня и продолжению обучения с использованием средств и методов информатики и ИКТ;
· проявлять интерес к информатике и ИКТ, стремиться использовать полученные знания в процессе обучения другим предметам и в жизни;
· развивать чувства личной ответственности за качество окружающей информационной среды;
· формировать способность и готовность к принятию ценностей здорового образа жизни за счет знания основных гигиенических, эргономических и технических условий безопасной эксплуатации средств ИКТ.
Метапредметные результаты:
Учащиеся научатся:
· самостоятельно определять цели своего обучения, ставить и формулировать для себя новые задачи в познавательной деятельности, развивать мотивы и интересы;
· владеть основами самоконтроля, самооценки, принятие решений и осуществления осознанного выбора в познавательной деятельности;
· определять понятия, создавать обобщения, устанавливать аналогии, классифицировать, самостоятельно выбирать основания и критерии для классификации, устанавливать причинно-следственные связи, строить логическое рассуждение, умозаключение и делать выводы;
· создавать, применять и преобразовывать знаки и символы для решения учебных и познавательных задач;
· формировать и развивать компетентность в области использования информационно-коммуникационных технологий.
В конце 2 года обучения
Предметные результаты:
Учащиеся будут знать:
· правила безопасности труда при работе с компьютером;
· порядок и правила выполнения лабораторных работ; 
· системную среду Windows;
· графический редактор Paint;
· технологию создания презентаций с помощью программы Microsoft Office PowerPoint;

· специфику локальной сети;

· историю создания глобальной сети;

· терминологию; 

· программное обеспечение;

· способы защиты информации;

· назначение системных и прикладных программ;

· обработку и передачу информации.
Учащиеся будут уметь:

· работать с файлами (создавать, копировать, переименовывать, осуществлять поиск);

· работать с носителями информации (форматирование, «лечение» от вирусов);

· соблюдать правила техники безопасности, технической эксплуатации и сохранности информации при работе на компьютере.

· создавать мультимедийные компьютерные презентации;

· описывать основные виды информационных услуг, предоставляемых глобальной компьютерной сетью Интернет;

· рисовать автофигурами;
· создавать анимацию; 
· работать в приложении Windows Movie Maker;
· работать с архиваторами.
Личностные результаты:
Учащиеся будут:
· понимать систематизацию информационных процессов в современном мире;
· владеть навыками анализа и критичной оценки получаемой информации; 
· ответственно относиться к информации с учетом правовых и этических аспектов ее распространения; 
· развивать чувства личной ответственности за качество окружающей информационной среды;
· понимать значимость подготовки в области информатики и ИКТ в условиях развития информационного общества; 
· способны и готовы к принятию ценностей здорового образа жизни за счет знания основных гигиенических, эргономических и технических условий безопасной эксплуатации средств ИКТ.
Метапредметные результаты:
Учащиеся научатся:
· самостоятельно определять цели своего обучения, ставить и формулировать для себя новые задачи в познавательной деятельности, развивать мотивы и интересы;
· владеть основами самоконтроля, самооценки, принятие решений и осуществления осознанного выбора в познавательной деятельности;
· уметь определять понятия, создавать обобщения, устанавливать аналогии, классифицировать, самостоятельно выбирать основания и критерии для классификации, устанавливать причинно-следственные связи, строить логическое рассуждение, умозаключение и делать выводы;
· уметь создавать, применять и преобразовывать знаки и символы для решения учебных и познавательных задач;
· формировать и развивать компетентность в области использования информационно-коммуникационных технологий.
В конце 3 года обучения: 
Предметные результаты:

Учащиеся будут знать:
· правила безопасности труда при работе с компьютерами;

· порядок и правила выполнения лабораторных работ;

· режим и условия труда на компьютере;

· в совершенстве функциональную схему компьютера;

· историю возникновения и совершенствования операционной системы;

· способы защиты информации, шифровку информации;

· технологию верстки газеты;

· приемы в программе сканирования;

· методы разработки рекламы, заставок;

· информационную картину мира;

· основные категории настроек;

· работу в табличном процессоре; 

Учащиеся будут уметь:

· создавать, перемещать, копировать, удалять файлы и папки; 

· инсталлировать программы;

· работать с окнами; 

· перечислять состав и назначение программного обеспечения компьютера;

· соблюдать правила техники безопасности, технической эксплуатации и сохранности информации при работе на компьютере;

· создавать и работать над проектом;

· защищать проект;

· задавать сложные запросы при поиске информации;

· пользоваться электронной почтой и файловыми архивами и путешествовать по Всемирной паутине;

· сканировать;

· создавать и оформить таблицу, диаграмму;

· работать с фото и видео;

· работать самостоятельно и в группах;
· монтировать видео и фото

Личностные результаты:
Учащиеся будут:
· понимать и синхронизировать информационные процессы в современном мире;
· владеть навыками анализа и критичной оценки получаемой информации; 
· ответственно относиться к информации с учетом правовых и этических аспектов ее распространения; развивать чувства личной ответственности за качество окружающей информационной среды;
· понимать значимость подготовки в области информатики и ИКТ в условиях развития информационного общества; готовность к повышению своего образовательного уровня и продолжению обучения с использованием средств и методов информатики и ИКТ;
· способны и готовы к принятию ценностей здорового образа жизни за счет знания основных гигиенических, эргономических и технических условий безопасной эксплуатации средств ИКТ.
Метапредметные результаты:
Учащиеся научатся: 
· умению самостоятельно определять цели своего обучения, ставить и формулировать для себя новые задачи в познавательной деятельности, развивать мотивы и интересы;
· владеть основами самоконтроля, самооценки, принятие решений и осуществления осознанного выбора в познавательной деятельности;
· уметь определять понятия, создавать обобщения, устанавливать аналогии, классифицировать, самостоятельно выбирать основания и критерии для классификации, устанавливать причинно-следственные связи, строить логическое рассуждение, умозаключение и делать выводы;
· уметь создавать, применять и преобразовывать знаки и символы для решения учебных и познавательных задач;
· формировать и развивать компетентность в области использования информационно-коммуникационных технологий.
В конце 4 года обучения: 
Предметные результаты:

Учащиеся будут знать:

· требования к организации компьютерного рабочего места, соблюдение требований безопасности и гигиены в работе с средствами ИКТ;

· инструментарий информационной технологии; 
· формализацию и структурирование информации;

· программу Photoshop, CorelDraw;

· программу Excel;
· программу PowerPoint;
· программу Microsoft Office Word;
· понятия о глобальной, локальной, Wi Fi сетях;
· поисковые системы;
· о безопасности в сетях;
· характеристику системного блока, монитора, мышки, клавиатуры и периферийных устройств;
· интерфейс;
· основные области информатики;
· знать приложения ИКТ: (связь сотовая и Интернет-телефония), информационные услуги (Интернет, СМИ), финансовые услуги (банкоматы, платежные терминалы, электронные деньги), проектирование, анализ данных (томография), образование (дистанционное обучение, образовательные источники, инструменты, проектная деятельность), искусство и развлечения (анимация, игры);
· основные компоненты компьютера и их функции: процессор, внешние устройства, ОЗУ, ПЗУ, кэш-память и т.д.;
· программные принципы работы компьютера;
· взаимодействия пользователя с компьютером;
· системы программирования;
· кодирование информации;
· социальные информационные технологии (реклама, маркетинг и т.д.)

Учащиеся будут уметь:
· применять текстовый редактор для набора, редактирования и форматирования текстов;
· определять возможные источники информации и стратегии их поиска;
· самостоятельно и мотивированно организовывать свою познавательную деятельность (от постановки цели до получения и оценки результата);
· разрабатывать проект и защищать его;
· применять графические редакторы для создания и редактирования рисунков; 
· создавать мультимедийные презентации в программе PowerPoint; 
· работать в электронных таблицах;
· передавать, искать, преобразовывать, хранить информацию в электронном виде;
· искать (проверять) необходимой информации в словарях, каталоге библиотеки, на электронных носителях;
· следовать инструкции, создавать простейшие алгоритмы;
· искать необходимую информацию в Интернете, применяя на практике меры по защите информации;
· создавать web-страницы, анимацию, создавать коллаж;
· создавать и редактировать изображение;
· обрабатывать звук и видеоизображения;
· работать с антивирусными программами;
· создавать и поддерживать индивидуальную информационную среду;
· интерактивно общаться в социальных сетях;
· работать со слоями, ретушировать, обрабатывать изображение;
· создавать рекламные буклеты, визитные карточки, баннеры и т.д.;
· рисовать черно-белые, цветные рисунки;
· вставлять в текст буквицу, колонтитулы, гипертекстовый документ и т.д.;
· выбирать источники информации, необходимые для решения задачи;
· анализировать в ходе выполнения, нахождения и исправления типовых ошибок;
· тестировать оборудование.

Личностные результаты:
Учащиеся будут:
· понимать информационные процессы в современном мире;
· владеть навыками анализа и критичной оценки получаемой информации; ответственно относиться к информации с учетом правовых и этических аспектов ее распространения; развивать чувства личной ответственности за качество окружающей информационной среды;
· понимать значимость подготовки в области информатики и ИКТ в условиях развития информационного общества; готовность к повышению своего образовательного уровня и продолжению обучения с использованием средств и методов информатики и ИКТ;
· способны и готовы к принятию ценностей здорового образа жизни за счет знания основных гигиенических, эргономических и технических условий безопасной эксплуатации средств ИКТ.
Метапредметные результаты:
Учащиеся научатся:
· самостоятельно определять цели своего обучения, ставить и формулировать для себя новые задачи в познавательной деятельности, развивать мотивы и интересы;
· владеть основами самоконтроля, самооценки, принятие решений и осуществления осознанного выбора в познавательной деятельности;
· определять понятия, создавать обобщения, устанавливать аналогии, классифицировать, самостоятельно выбирать основания и критерии для классификации, устанавливать причинно-следственные связи, строить логическое рассуждение, умозаключение и делать выводы;
· создавать, применять и преобразовывать знаки и символы для решения учебных и познавательных задач;
· формировать и развивать компетентность в области использования информационно-коммуникационных технологий.
II. Комплекс организационно-педагогических условий, включающий формы аттестации
Календарный учебный график программы
	Продолжительность уч. года
	36 учебных недель
	

	Начало учебных занятий для групп 1-го года обучения
	11 сентября 2021г.
	1 - 10 сентября - комплектование групп

	Начало учебных занятий для групп 2-го года обучения и последующих
	1 сентября 2021г
	

	Окончание учебного года 
	25 мая 2022г.
	До 31 мая 2022г.- организация экскурсий

	Каникулы 
	
	В период школьных каникул в кружке проводятся массовые мероприятия с учащимися, их родителями (законными представителями)

	Сроки промежуточной аттестации
	Декабрь 2021г
Май 2022г.
	

	Продолжительность занятий в группах:
	1 год обучения
2 год обучения
3 год обучения
4 год обучения
	2 академических часа
3 академических часа
3 академических часа
3 академических часа


Условия реализации программы 

Материально-техническое обеспечение:
Занятия проводятся в учебном кабинете площадью 36,4 кв.м, оснащённым специализированной учебной мебелью. Все компьютеры объединены в локальную и глобальную сеть. 
Оборудование:

· монитор - 6шт

· системный блок - 6шт

· клавиатура – 6шт

· мышь – 6шт

· принтер- 1шт

· сканер - 1 шт
· микрофон —6шт 
· графический планшет - 1шт 
· проектор -  1шт. 
Материалы:

Линейки, карандаши, ручки, тетради.
Информационное обеспечение:

· аудио, видео, фотоаппарат

· Маршрутизатор роутер (Wi – Fi, роутер ТТК)
Формы аттестации

Аттестация проводится 2 раза в год (промежуточная, итоговая) в соответствии с Положением о формах, периодичности и порядке текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации обучающихся МКУ ДО ЦДТ.  Используются Информационная карта внешней результативности и Карта результативности освоения дополнительной общеразвивающей программы. 

Формами промежуточной аттестации являются:

- письменная проверка;
- устная проверка;  
- комбинированная проверка 
- сочетание письменных и устных форм проверок.

Программой предусмотрено, что  в качестве результатов промежуточной аттестации могут быть зачтены выполнение тех иных заданий, проектов в ходе образовательной деятельности, результаты участия в конкурсах, выставках, конференциях, семинарах. Образовательной программой предусмотрена накопительная балльная система зачета результатов деятельности обучающегося.

Теоретические знания оцениваются через творческие и зачётные работы после изучения каждого раздела и в конце учебного года.
Эффективной формой текущей аттестации являются: 
· Компьютерный фестиваль «Новое поколение» - проводится ежегодно внутри 

кружка. В фестивале представлены несколько номинаций, также номинация может быть поделена на базовый и профессиональный уровень, младшую и старшую возрастные категории. Данное мероприятие позволяет выявить и поощрить активных, творческих и наиболее подготовленных учащихся, проверить результативность работы объединения, побудить в детях здоровых дух соперничества, придать положительный импульс для развития всего коллектива в целом и личности каждого ребёнка отдельно. 

( Занятие-самоуправление – проводится 1-2 раза в год в группах 3-его и 4-ого года обучения. Проведение занятия, на котором в роли педагога находится один из учащихся кружка, позволяет нарушить традиционную форму проведения занятия. Такая форма занятия позволяет учащимся получить новый опыт общения, учит быть более внимательными друг к другу. 

( Занятие-мастер-класс для родителей – проводится раз в год во всех группах, за исключением групп 1-го года обучения. Основная часть занятия – практическое творческое задание, выполняемое на компьютере. На время его выполнения формируются пары: учащийся-родитель, при этом ведущим является учащийся. Мастер-класс позволяет учащимся получить навыки работы в паре, воспитывает способность передачи другому человеку своих знаний, развивает ответственность и при этом помогает обучающемуся почувствовать свою значимость, продемонстрировать свои знания в области компьютерных технологий. 

 ( Викторины, командные игры. Задания на смекалку, логическое мышление, знания основ компьютерной графики, проявление фантазии, творческие эксперименты. «Теория Photoshop», «Художник-фантазёр», «Что? Где? Когда?». 

( Беседы за круглым столом: «Возможности компьютера. Твои возможности при помощи компьютера», «Самые яркие впечатления, полезные знания и навыки, полученные за время обучения в объединении». В неформальной беседе ребята делятся друг с другом и педагогом своими впечатлениями, полученными за время, проведённое в кружке, о том, как изменилось их представление о возможностях компьютера. 

Оценочные материалы
Тесты: «Устройства компьютера», «Компьютер, как универсальное средство обработки информации», «Компьютер и периферия», «Интернет», «Paint», «Photoshop», «PowerPoint», «Культура. Информация. Общество», «Мультимедиа».
Методики диагностики изменения личности ребенка:
«Карта интересов»

«Образовательные потребности»

«Карта оценки результативности реализации программы»

«Дневник педагогических наблюдений»

Методика «Пословицы»

Методика для изучения социализированности личности учащегося

Тест Фидлера - методика, которая выявляет как личностные, так и поведенческие черты лидера.
Тест Кетелла - данный опросник активно используется в психолого-педагогическом и семейном консультировании, а также в профотборе. Знание личностных особенностей подростков необходимо для создания благоприятных условий обучения, понимания причин школьной дезадаптации, разработки психокоррекционных мероприятий.
Карты самооценки учащихся и экспертной оценки педагогом компетентности воспитанников по освоению теоретической информации и способов практической деятельности, приобретению опыта творчества 

1. Методики диагностики изменений системы отношений: 

Методика «Позиция родителей в образовательном процессе» 

Методика «Дневник педагогических наблюдений» 

Методика «Цветограмма настроений»

Методические материалы 

Программа предполагает использовать в образовательном процессе следующие  формы и методы обучения: словесный, наглядный, интерактивный, работа с наглядными пособиями, видео- и аудиоматериалами, тестирование, обратная связь, дистанционное обучение, тренинги, дебаты, деловая игра, дискуссия, интервью, кейс – метод, творческие задания, круглый стол, методика «Портфолио», «Мозговой штурм, атака», вебинары онлайн, оффлайн.
Дидактический материал:

· карточки с заданиями

· книги

· таблицы

· материал на электронных носителях

· кроссворды, ребусы

Раздаточный материал:
· тексты для определения учащимися планируемых результатов
· таблицы
· схемы

· графики

· эскизы (рисунки)

· образцы поздравительных открыток и др.
· упражнения на отработку скорости печати. 

Наглядный материал:

· стенд правила поведения в компьютерном классе
· информационный стенд
· буклеты, памятки

· листовка по технике безопасности

· листовка по правилам пожарной безопасности

· иллюстративный материал

· тренажер на отработку слепой метод печати.
Воспитательный компонент:

· патриотическое и гражданское воспитание: презентация «Я говорю с тобой из Ленинграда…», беседа «Люблю свою Родину», викторина «Мы вместе», викторина «Первые шаги Российской космонавтики», беседа «Город, в котором я учусь», беседа «Герои нашего времени»;
· духовно-нравственное воспитание: беседа «Моя семья», игра «Звездный час по теме «Добрые слова», игровая программа «Коллектив начинается с меня»;
· здоровый образ жизни игровая программа «Твоё здоровье и личная гигиена», беседа «Причина наших болезней», презентация «Добрый доктор Стоматолог», викторина «Вредным привычкам – НЕТ!»;
· Правила дорожного движения: акция «Осторожно, пешеход!», беседа «Движение на велосипеде».
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7. Семакин И.Г.. Хенер Е.К., Информатика. Базовый курс. – М.:БИНОМ. 
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